
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag UE

1

Begrüßung & Kursablauf 
Vorstellungsrunde Führung Arbeitsplatzergonomie Dienstplangestaltung Grundlagen der 

Kommunikation 09.00 - 09.45

2

Begrüßung & Kursablauf 
Vorstellungsrunde Führung Betriebsstättenverordnung

Stellenschlüssel, 
Schichtzeiten & 

Dienstplanmodelle

Grundlagen der 
Kommunikation 09.55 - 10.40

3

"Bau des fiktiven 
Arbeitsplatzes" Motivation Wichtige Aspekte des 

Arbeitsrechts Praktische Übung
Grundlagen der 
Kommunikation 10.50 - 11.35

4

Stellenausschreibung 
Stellenbeschreibung Diverse Aspekte ArZG Praktische Übung

Grundlagen der 
Kommunikation 11.45 - 12.30

5
Personalgewinnung Mitarbeiter- & 

Personalgespräche KüSchG Praktische Übung
Grundlagen der 
Kommunikation 13.30 - 14.15

6
Personalgewinnung Mitarbeiter- & 

Personalgespräche KüSchG
Allgemeine 

Arbeitspsychologie
Grundlagen der 
Kommunikation 14.25 - 15.10

7
Bewerberauswahl Mitarbeiter- & 

Personalgespräche BVG
Umgang mit Belastung / 

Stress
Themenspeicher

15.20 - 16.25 

8
Bewerberauswahl Mitarbeiter- & 

Personalgespräche BVG Burn-Out-Prävention Kursabschluss & Feedback
16.35 - 17.20

Rettungswachenleiter & Leiter Rettungsdienst



Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag UE

1

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung Controlling Ärztlicher Leiter RD Rechtskunde 

(Rettungsdienst) 09.00 - 09.45

2

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung Einführung in das Controlling

Algorhythmen ÄLRD SH
Landesrettungsdienst- 
gesetz Schleswig-Holstein, 
Hamburg, Niedersachsen 09.55 - 10.40

3

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung Darstellung von Kennzahlen

Algorhythmen ÄLRD SH NotSan-Gesetz
10.50 - 11.35

4

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung Aufgabenverteilung

Algorhythmen ÄLRD SH NotSan-Gesetz
11.45 - 12.30

5

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung Gruppenarbeit

Algorhythmen ÄLRD SH NotSan-Gesetz
13.30 - 14.15

6

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung

Vorstellung der Ergebnisse 
und Besprechung Algorhythmen ÄLRD SH NotSan Ausbildungs- und 

Prüfungsverordnung 14.25 - 15.10

7

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung Qualitätsmanagement Algorhythmen ÄLRD SH Offene Fragen klären

15.20 - 16.25 

8

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung

Kreditoren-
/Debitorenbuchhaltung Qualitätsmanagement Algorhythmen ÄLRD SH Kursabschluss & Feedback

16.35 - 17.20

Leiter Rettungsdienst
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